(8 INSPECTORATUL $COLAR
JUDETEAN BUZAU

Nr/é}? " /W .01.2025

CATRE unitatile de invatimant preuniversitar din judetul Buzau
In atentia doamnei/domnului director

Referitor la: Analiza, corectarea si avizarea proiectului de incadrare si a ofertei de posture
didactice/catedre vacante/rezervate pentru anul scolar 2025-2026

Vi transmitem documentele si machetele necesare pentru etapa de analiza, corectarea si
avizarea proiectului de incadrare si a ofertei de posture didactice/catedre vacante/rezervate pentru
anul scolar 2025-2026, precum §i CALENDARUL verificarilor pentru AVIZAREA proiectului de
incadrare in Comisia judeteand de mobilitate a ISJ Buzau

In conformitate,

- cu prevederile Legil invatamantului preuniversitar 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- cuprevederile art. 32 si 33 din Anexa 2 - Metodologia— cadru privind mobilitatea personalului
din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobatd OME nr.
7495/02.12.2024;

- cuprevederile Anexei 19 - Calendarul mobilitatii personalului din invatamantul preuniversitar
pentru anul scolar 2025-2026 din OME 7495/ 02.12.2024;

- cuprevederile Normelor metodologice aprobate prin OME 6876/2023

directorii unitatilor de invatamant preuniversitar din judetul Buzau se vor prezenta la Inspectoratul
Scolar Judetean Buzau pentru analiza, corectarea si avizarea proiectului de incadrare si a ofertei de
posture didactice/catedre vacante/rezervate pentru anul scolar 2025-2026, cu documentele /anexele
specificate in Metodologia, conform programarii si a Calendarului privind mobilitatea personalului

didactic.
CALENDARUL ETAPEL:

. 08-23 IANUARIE 2025 - constituirea posturilor/catedrelor titularilor, titularilor debutanti,
angajatilor pe perioada de viabilitate a postului; posturilor/catedrelor rezervate/vacante; orelor
vacante la nivelul unitatii de invatamant;

_ 10—31 IANUARIE - lista posturilor posturilor/catedrelor rezervate/vacante si orelor vacante
si proiectul de incadrare se analizeaza si se valideaza in Consiliul Profesoral si se aproba in
Consiliul de Administratie; ~

- pénaladatade 00 februarie / / - transmiterea machetelor pe adresele de e-mail ale inspectorilor
MRU de sector;

-
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_ 31 IANUARIE 2025 - 12 FEBRUARIE 2025 analiza, corectarea listei posturilor
posturilor/ catedrelor rezervate/vacante si orelor vacante si proiectului de incadrare pentru anul
scolar 2025-2026, precum si avizarea proiectului de incadrare in Comisia judeteand de
mobilitate a ISJ Buzdu, in prezenta directorului (Directorul unitatii de invatgmant se prezintd
la Comisia judeteand de mobilitate — Resurse Umane, cu dosarul Proiectului Planului de
incadrare solicitat, conform graficului care se va posta);

. 12-18 februarie 2025, urmare a analizei facute in cadrul Comisiei judeteane de mobilitate ISJ
Buzau, directorul reface, daca este cazul, proiectul de incadrare a unitatii de invatamant prin
operarea modificarilor Listei posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate neocupate sile
retransmite la biroul Resurse Umane §i inspectoratului scolar.

Machetele A si B cu proiectul planului de incadrare si Anexa 12 —cu posturile vacante/rezervate care
se publica pe aplicatia ME — Titularizare 2025 se transmit pe adresele de e-mail a inspectorului MRU

de sector.

A. Machete/documente:
1. MACHETA A+B - PROIECT DE iNCADRARE/PLAN SCOLARIZARE 2025-2026;

2. ANEXA 12 - POSTURILE LIBERE 2025 —2026;
3. ANEXA 9_Adresa confirmare corectitudine machete incadrare/plan scolarizare din SHIR
si macheta posture/catedre / ore libere.

Anexele urmatoare s€ VOr incarca in formulare separate, dar trebuie adaugate in dosarul de

incadrare.

L Anexa2 RESTRANGERI 2025 -2026;
> Anexa3 COMPLETARE NORMA_ISJ _ 2025 —2026;
3. Anexa5_LISTA DISCIPLINELOR OPTIONALE_ 2025 —2026;

B. CALENDAR

Transmiterea MACHETELOR ale PROIECTULUI DE INCADRARE pentru 2025-2026, se va face
la urmatoarele termene, la adresa de e-mail a inspectorului de sector MRU:

- unitatile de invitamant gimnazial din mediul rural: 8 februarie 2025

- unitatile de invatamant gimnazial din mediul urban: 14 februarie 2025
- colegiile + liceele teoretice: 10 februarie 2025

- Jiceele tehnologice: 10 februarie 2025

ATENTIE!!

_ transmiterea fisierelor/ machetelor incadrare / plan scolarizare i macheta posture/catedre/ ore
libere se va face prin denumirea scurtd a unititii de invatamant (exemple (localitate +
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denumire unitate de invatamant): RS LT ECONOMIC; BZ_COL.HASDEU;
PATARLAGELE LTEORETIC ete.);

- in machetele incadrare/plan scolarizare, posturile/catedrele/orele libere se trec cu rosu la fel
si cadrele didactice care intrd in completare de norma sau restrangere de activitate pe judet.

DOSARUL PORTOFOLIU/ documente:

. Adresa de inaintare a dosarului;

- Proiectul Planului de incadrare;

- Anexa 12 — macheta cu posturi libere/ 2 EXEMPLARE;

_ Proiectul Planului de scolarizare / export din SIIR;

- Copie dupa procesele verbale din Consiliul Profesoral si de Administratie;

- Anexa 9 — Adresa confirmare corectitudine machete incadrare / plan scolarizare si macheta /
posturi / catedre libere (2 exemplare);

- Anexa 2 — Restrangeri totale 2024-2025;

- Anexa 3 — Completare de norma la nivel ISJ —2024-2025;

. CD Proiectul Planului de incadrare si cu deciziile titularilor scanate;

. Lista cu optionalele aprobate si introduse in proiect;

- DECLARATIE pe propria raspundere a directorului privind corectitudinea posturilor/
catedrelor ocupate, rezervate, vacante introduse in Proiectul Planului de incadrare pentru
anul 2025-2026.

Predarea DOSARULUI PORTOFOLIU se face astfel:

- dupa verificarea DOSARULUI PORTOFOLIU de catre inspectorul MRU de sector, s€
inregistreaza la secretariat si apoi se preda Compartimentului MRU - inspectorului de

sector.

Nota.

Programarea pentru introducerea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate neocupate
poate suferi modificari in functie de accesul la aplicatia TITULARIZARE_ 2025.
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